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Outlook  
  
 
 
 
 
Immer auf dem aktuellen Stand 

 
• Mit dem Modul Outlook bleiben Sie immer auf dem 

aktuellen Stand: Synchronisieren Sie einfach Ihre Daten 

von WISO Mein Büro mit MS Outlook. 

• Mit nur wenigen Klicks können Sie die Outlook-Kontakte 

mit Ihren Kunden- und Lieferantenkontakten in WISO Mein 

Büro abgleichen und aktualisieren. 

• Zusätzlich übernehmen Sie alle Eintragungen aus dem 

Outlook-Standardkalender, wie Termine und Aufgaben. 

Umgekehrt können Sie aber auch sämtliche Termine und 

Aufgaben aus WISO Mein Büro in den Outlook-Kalender 

eintragen. 

• Auf diese Weise stellen Sie sicher, dass Sie in beiden 

Arbeitsumgebungen immer über alle anstehenden 

Termine auf dem Laufenden gehalten werden. 

• Zudem können Sie Ihre Daten aus WISO Mein Büro auch in 

ein mobiles Gerät übernehmen. Denn diese lassen sich 

nahezu alle mit Outlook synchronisieren. 

 

 

 

 

Mitarbeiter-Kalender abgleichen 
 
• In und aus welchem Ordner genau synchronisiert werden 

soll, kann individuell eingestellt werden. Sie wählen aus, ob 

Sie nur Ihre eigenen oder die allgemeinen Kalender und 

Aufgaben synchronisieren wollen.  

• Bei Bedarf ist natürlich auch beides möglich. So können Sie 

Kalender und Aufgaben für das ganze Unternehmen oder 

Mitarbeiter aus einem Bereich gezielt abgleichen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Entdecken Sie die Modulwelt von WISO Mein Büro 
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E-Mail aus dem Geschäftsvorgang heraus 
 
• Sofern in den Kontaktdaten eines Geschäftspartners eine 

E-Mail-Adresse hinterlegt ist, können Sie direkt aus der 

Kunden- oder Lieferantentabelle heraus eine neue E-Mail 

anlegen.  

• Auch in den Druckansichten aller Korrespondenz-Vorgänge 

(Briefe, Angebote, Rechnungen, Bestellungen) und 

Auswertungen gibt es eine E-Mail-Verknüpfung: Ein 

einfacher Mausklick auf das E-Mail-Symbol am rechten 

Fensterrand genügt, um das angezeigte Dokument ins PDF-

Format umzuwandeln und automatisch als Dateianhang in 

eine neue Outlook-E-Mail einzufügen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WISO Mein Büro können Sie in unserem Shop direkt als Download oder per Versandbestellung erwerben. Die Module sind bereits in WISO 

Mein Büro integriert und können ganz bequem 30 Tage getestet oder direkt freigeschaltet werden. Dafür ist keine weitere Installation nötig. 

Die Laufzeit der Software beträgt 365 Tage, eine Verlängerung ist im kostengünstigen Abo möglich. 


